
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัตทิ้องถิ่น  และ ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี 

ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่อผูไ้ด้รับใบอนญุาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 
ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแลว้ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพื่อ
ท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีได้รบัแจ้ง 

 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ไดร้ับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ เพือ่ให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ไดร้ับใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้ง
ไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได ้

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้ง และเสียค่าธรรมเนียม 1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
นัดวันตรวจ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรอง อ.6  
และแจ้งให้ผูม้าขอมารับใบ น.
1 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1  ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1  ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร (แบบ ข.6) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคารเดิมที่ไดร้ับอนุญาต 
หรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร 
(กรณีผูค้รอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนญุาตเปลี่ยน
การใช้อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรบัรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับ
ใบอนุญาต 

     

  



ค่าธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร  
พ.ศ.  2522 

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  ทางโทรศัพท์ 032-234994 
 หรือ  http:// www.thammasen.go.th 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติช้ันท่ี 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

 

http://www.thammasen.go.th/

